SOY PROMOTOR Manual Version 01-FEB-2020

REGISTRO DE EMPRESA

REGISTRO UNICO DE VIVIENDA

REGISTRO DE EMPRESAS

MANUAL OPERATIVO

Tecnologias y datos por el derecho a la vivienda



SOY PROMOTOR REGISTRO DE EMPRESA Manual Version 01-0CT-2019

INTRODUCCION

w Registro Unico de Vivienda
El sitio de Internet portal.ruv.org.mx sera la ventanilla unica para la realizacion
de procesos operativos y aplicativos de RUV.

EL Proceso se realizara desde SOY PROMOTOR / Registro de empresa.

Sistema RUY Recuperar registro

8 Registro Unico de Vivienda . o
fe 10 .‘ ‘ € " ‘v Contacto Personal del RUV

INICIO QUIENES SOMOS JURIDICO INFORMACION ESTRATEGICA PUBLICACIONES RECURSOS GEOGRAFICOS RUVTV SOPORTE TECNICO

SOYEMPRESA  SOY ENTIDAD FINANCIERA ~ SOY GOBIERNO ~ SOYASEGURADORA ~ SOYONAVI  SOYADQUIRIENTE ~ SOY SUSTENTABLE  SOY PROVEEDOR

| Soy desarrolador \

Ingresar

Registro de empresa

TP TOR [ REGISTRO DE EMPRESA

Registro que realizan personas fisicas 0 morales que pueden ofertar y comercializar viviendas de mercado abierto

individual (MAI) y/o en conjunto.



SOY PROMOTOR

w Registro Unico de Vivienda

Seleccionaren la
categoria
[Persona Fisica /
PROMOTORA

Ingrese su

REGISTRO DE EMPRESA Manual Version 01-0CT-2019

REGISTRO DE EMPRESAS

Si eligio Registrar Empresa se mostraran las siguientes opciones y
debera elegir si su registro sera como persona Fisica o0 Moral, asi como
la categoria o especialidad segun la actividad a desarrollar en RUV.

El correo electronico sera la llave de su registro.
Capture su correo real donde recibira todas las
notificaciones de su registro.

Por favor ingrese la siguiente informacion para iniciar su registro en el sistema:

»
Regimaen fiscal I Persona Moral e Persona Fisica v Correo electronico

Categoria PROMOTOR a1, Confirmar correo

o provorom _______________________]
> RIS

“ He leido y acepto ¢l presente avise de privacidad v

Copyright ALY - Regst

A

correo
electronico

Al seleccionar la categoria, podra elegir la modalidad de
su registro de empresa a usar.
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REGISTRO DE EMPRESAS

g

w Registro Unico de Vivienda

Una vez concluida la primera parte del registro, se enviara a su
correo electronico la confirmacion de inicio de registro.

Seleccionar el
boton continuar.

\ 4

Copyright RUV - Regist
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REGISTRO DE EMPRESAS

w Registro Unico de Vivienda - 5 . ) - o
Si-eligio la opcion de Recuperar registro debera escribir el correo electronico
con el que inicio y recibira la notificacion y la liga de acceso a su registro
previo.

Sistema RUV ﬁ

. Registro Unico de Vivienda i
ol derec . end Contacto Personal del RUV

NGO QUIENES SOMOS JURIDICO INFORMACION ESTRATEGICA PUBLICACIONES RECURSOS GEOGRAFICOS RUVTV SOPORTE TECNICO

SOYEMPRESA  SOY ENTIDAD FINANCIERA SOV GOBIERNO ~ SOYASEGURADORA  SOYONAVI  SOYADQUIRIENTE  SOY SUSTENTABLE  SOY PROVEEDOR

Seleccionar el
boton
correspondiente.

SOY PROMOTOR / REGISTRO DE EMPRESA

Registro que realizan personas fisicas 0 morales que pueden ofertar y comercializar viviendas de mercado abierto

individual (MAI) y/o en conjunto

Una vez que haya
ingresado debera llenar

el campo
correspondiente con su

correo electronico

Sl desea recuperar la direccion o URL para el registro de su empresa, escriba a continuacion el correo
electronico con el cual inicié su proceso:

Correo electronico
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REGISTRO DE EMPRESAS

Registro Unico de Vivienda

En el correo electronico que recibira, vendra la liga a la cual podra ingresar
para continuar con su registro de empresa. Podra copiarla o dar click para ir a
la pagina. Adicional encontrara en el mismo correo informacion importante
para el registro de la empresa.

Registro RUV FriMay 112018 121623 GM14

L

- DI I/
m MU Ve

Estimado Usuario

Su ingreso al sistema ha sido exitoso, por favor haga clic en la siguiente Liga o copiela y péguela en la barra de direcciones de su navegador de mtemet para continuar con su proceso de registro:
hinruvpp-portal- externo g azurswebsites net Empresa B Registro?t-ovMevpSYQraM2 72b 9IA X6 B Y {Z1Z6n08xNQrOIV T M%63D

NOTA: Le recomendamos guardar este comreo en un lugar seguro para que pueda acceder a su proceso de registro en cualquier momento,

Durante la etapa de registro le serd da la carga de dife d en formato digital, por lo que serd necesanio escanear la documentacion en algunos casos para poder generar los archivos solicitados.

Toda la documentacion que se le solicitara al momento del registro sera siempre a traves de la carga de los archivos correspondientes en el sistema, nunca mediante la entrega fisica de los mismos a la mstitucion

Por lo anterior le inv a preparar d: las digitales de los documentos que se encuentran en ¢l siguiente listado, para agilizar su proceso de registro:
No. Documento Formato de archivo

1 Cédula Fiscal PDF

2 Poder Notarial PDF

3 Cedula Profesional Tecmcos PDF

3 on Oficial Rep Legal PDF

5 Acta Constitutiva PDF

6 Comprobante de domicilio PDF

7 i 1o NRD

PDF

También es recomendable contar con las identificaciones oficiales de sus Representantes legales digitalizadas en formato de archivo pdf.

El nombre de los archivos no puede exceder los 30 caracteres y no debe llevar caracteres especiales, en caso de que ¢l nombre sea mayor a 30 caracteres este podra ser truncado.
En caso de que su mformacion sea mcorrecta puede borrar su registro dando clic en gste enlace.

En caso de cual dude o acl le al 01 (800) 0077 RUV o al correo clectrénico: soporte @ruv.org.mx
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REGISTRO DE EMPRESAS

@ Registro Unico de Vivienda

Se mostraran los terminos legales para el registro ante RUV, asi como
el boton de aceptacion de estos términos.

Una vez que se lean los
términos legales debera
seleccionar el boton bty
correspondiente O ool ki b © dooal Pareasonesa doslkoarns b et dal R s la b oot dl N e i e o istesas I fermiiions & mision s nitens

¥ Heleido y acepto los términos legales I

Copyright RUV - Registro Unico de Vivienda © 2018
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REGISTRO NUEVO
@ Registro Unico de Vivienda
Politica

La empresa debera anotar el RF.C. en la solicitud de
registro, tal y como aparece en el documento expedido por
la Secretaria de Hacienda y Credito Publico.

@ =
Té ::_; =3 Datos Generales

Ingresar RFC

Copyright RUV - Registro Unico de Vivienda © 2018 Contactenos: 01 (800) 0077 RUV o al correo electrénico: soporte@ruv.org.mx
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REGISTRO NUEVO

w Registro Unico de Vivienda : : .
Una vez dentro del registro, en la parte superior se mostraran las
pestanas de ayuda, asi como el avance que va teniendo en su registro.
Las pestanas con el icono del lapiz son las que estan incompletas y
faltan datos por capturar.

Botones de ayuda

Debera llenar los campos correspondientes y cada ventana tendra la
opcion de Continuar o Salir.

En el caso de no contar con el NRP, al final en los documentos, podra
descargar una carta con el detalle.
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CAPTURA DE DOMICILIO

_a

w Registro Unico de Vivienda .. - . ..
Para la ubicacion del domicilio se mostrara un mapay la opcion
de capturar el domicilio de forma parcial o total para ayudarle a
localizar [a ubicacion correcta, o bien lo podra irlo haciendo
usando las opciones de la derecha para seleccionar su
ubicacion.

El sistema le ayudara pre llenando campos conforme captura
algiin dato.

Area de llenado de l“) U\vli Ly

informacion
jl: g Datos Generales #" Datos de Empresa & Datos de representantes " Documentacion ¢ Carta de responsabilidad #*

 Generales « ;:‘ Domicilio Fiscal Datos Contacto
T i s
SR

Miguel Lerdo de Tejada 17, Guadalupe Inn, 01020 Ciudad de México, D.F.,

México
Guadalupe Inn, 01020 Ciudad de México, D.F., México !‘ i ‘
Ciudad de México, D.F., México

Guadalupe Inn, 01020 Ciudad de México, D.F., México rativa |-~SELECCIONE~» E|
Alvaro Obregén, D.F., México
Distrito Federal, México kegacion l ESPERE El
México
Tl Localidad [-EsPERE- v
oy
= /\:" :./‘-/'J c
Nicaragua Nombre del
s Asentamiento ‘“ESPERE“ EI
Peeta Disa
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CAPTURA DE DOMICILIO

e
-

w Registro Unico de Vivienda

Una vez capturada la informacion completa de la ubicacion debera seleccionar
Agregar/Actualizar para guardar la informacion en el sistema, de ser correcta se
enviara una notificacion de Recepcion Exitosa una vez que se tenga eso podra
seleccionar continuar para ir a la siguiente pantalla.

3 Datos Generales " Datos de Empresa # Datos de representantes #" Documentacion # Carta de responsabilidad .#*
Domicilio Fiscal Datos Contacto

Selecciona el boton
correspondiente

Mensaje de pagina web &

I\ Recepcion exitosa
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e
-

w Registro Unico de Vivienda

Llenado de informacion

Selecciona el boton
correspondiente

CAPTURA DE DOMICILIO

Domicilio fiscal de la empresa o razon social, en este apartado tendra pre llenados
algunos campos que vienen desde la ubicacion que registro en el mapa.

En caso de requerir hacer alguna correccion al domicilio fiscal puede hacerlo
directamente al campo que requiera. Recuerde que estos datos son los que se
tomaran para su alta de acreedor y deberan ser los del propio RFC registrado en el
sistema.

\ 4

cibn | Domicio Fiscal Datos Contacto

» Su domicilio fiscal: Insurgentes Sur No 1685 502 a Colonia Guadalupe Inn ALVARO OBREGON Distrito Federal México, C.P. 01020

Nombre vialidad Insurgentes Sur No. exterior 1685

No. interior 502 a Colonia Guadalupe Inn
Delegacion ALVARO OBREGON Entidad federativa Distrito Federal
Codigo Postal 01020

dos RUV 2015 / Version 1.8.2632.0 Contactenos: 01 (800) 0077 RUV o al correo electronico: soport§@ruv.org.mx
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DATOS DE CONTACTO

Registro Unico de Vivienda En esta seccion se registran los datos de contacto, teléfonos y correos. Debera agregar al
menos dos contactos y estos se capturan y agregan al listado situado a la derecha de la
pantalla.

Los contactos agregados puede borrarlos o editados en caso de ser necesario desde el
listado. Se cuenta con una opcion de principal para seleccionar en los contactos que

esta agregando.

Llenado de informacion

Términos legales v Datos Generales #° Datos de Empresa ¢ Datos de representantes " Documentacién ¢ Carta de responsabilidad ,#*
Teléfono Lada Ndmero Extension Teléfonos
@ st [cstor ] cimia]
Es principal ]
=
> Correo electronico soporte@ruv.org.mx Correos electrénicos
Es principal
=3
Pagina web Se requiere la captura de 2 emails y 2 teléfonos

© Derechos reservados RUV 2015 / Version 1.8.2632.0 Contactenos: 01 (800) 0077 RUV o al correo electronico: soporte@ruv.org.mx
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o

w Registro Unico de Vivienda

Llenado de informacion

REGISTRO DE EMPRESA Manual Version 01-0CT-2019

DATOS DE LA EMPRESA

En el caso de PersonaMoral:

eIngresa la informacion solicitada, de conformidad con lo establecido en su Acta
Constitutiva y en su inscripcion ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Para las Personas Fisicas:

« Anota la fecha de inicio de actividades (indicada en el RFC).

En ambos casos se captura:
» El Objeto Social de la Empresa (para P. Moral) y Actividad Fiscal (para P. Fisica).

Té v | Datos de Empresa # Datos de representantes ¢ Documentacién ¢ Carta de responsabilidad .#"
R (e

Fecha de constitucion - Namero de Escritura
publica
Julio 2015
Namero de volumen de Do Lu Ma Mi Ju Vi Sa 2de inscripcion =
Escritura
1 8. 78
A 5 6 7 8 9 101 .
Nombre de notario *ro de notario
12 13 14 15 16 17 18 o
>
- 19 20 21 22 23 24 25
Actividades principales 26 27 28 29 30 31 1 osocialde
esa
Fecha de inicio de 02/07/2015 m
actividades
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w Registro Unico de Vivienda

Banco

Beneficiario de la cuenta

REGISTRO DE EMPRESA Manual Version 01-0CT-2019

CUENTAS BANCARIAS, ALTA EN SAP

Se podran dar de alta cuentas bancarias para su alta en SAP-RUV, cuya finalidad es
realizar pagos por conceptos RUV tales como devoluciones, rechazos de pagos o
en caso de verificadores el pago por prestacion de servicios.

El alta el SAP solo es obligatoria en caso de verificadores de Obra, para otras
especialidades puede omitirse este paso

v Datos de Empresa #* Datos de representantes ¢ Documentacion Carta de responsabilidad #*

»
- Cuentas bancarias
Banco MIFEL M o~
CLABE 121234344565123456
o | Beneficiario de la ?
7| cuenta
uenta
Formato de alta de La cuenta bancaria que se registre en

cuenta szt o] el RUV debe estar a nombre de la
razon social de la empresa, en caso
contrario el alta de la cuenta bancaria
sera rechazada en el proceso de
validacion

En esta parte, se podran descargar los formatos para alta 0 baja de cuentas y se podran

adjuntar de igual manera, se debera adjuntar el estado de cuenta correspondiente a
su banco.
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EMPRESAS FILIALES

G Registro Unico de Vivienda
En caso de ser o contar con empresas filiales, se podran ligar en este apartado con el
numero de registro RUV de [a empresa.
RUVcar
Datos de representantes #  Documentacion #°  Carta de responsabilidad #*
¢Es una empresa filial? [@si ONo Z Empresas Filiales
Numero Registro RUV
Razon social
RFC
7'y
Llenado del area de
empresa filial
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REPRESENTANTES / ACCIONISTAS

w Registro Unico de Vivienda Saliiie

Para los fines del registro ante RUV, de personas extranjeras, la Clave Unica
de Registro de Poblacion (C.U.R.P.) se construira de acuerdo a lo establecido
por el Registro Nacional de Poblacion.

| EDET VPN PO gl Documentacion #°  Carta de responsabilidad "
Datos representante legal Datos representante técnico

Régimen fiscal @® Persona fisica O Persona moral Accionistas

Nombre |

Apellido paterno

Apellido materno

RFC

CURP

Llenado de los
accionistas de la
empresa.

Se registraran en esta seccion todos los accionistas de la empresa que se
encuentren reflejados en el acta constitutiva. Se cuenta con la opcion para
declarar cuando el accionista es persona fisica o moral.
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REPRESENTANTES / LEGAL

Registro Unico de Vivienda

En este apartado, se pueden dar de alta los representante legales (en caso de
contar con ellos) y podra agregarlos al listado de la derecha, o borrarlos. Cada
representante legal agregado debera venir acompanado de su correo
electronico asi como adjuntar la identificacion oficial.

'« | Datosde representantes # Documentacion #° Carta de responsabilidad #*

i’ Datos representante legal Datos representante técnico

Representantes legales

~
Cargo GERENTE
CURP \
Nacionalidad Mexicana v
Correo Electrénico Iuis@luis.com
Identificacion oficial cartaruz.pdf & | Eiminar
del representante legal P O VAN T - v
A
Llenado de
representantes

Legales.
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REPRESENTANTES / TECNICOS

Registro Unico de Vivienda

En este apartado, se pueden dar de alta los representante técnicos y los podra agregar al
listado de la derecha, o borrarlos. Para los representantes técnicos se solicitara tambien
nimero de cédula profesional asi como adjuntar dicho documento (debe ser la Cédula

de Licenciatura, expedida por la SEP, con una profesion afin a la Construccion:
Arquitectura, Ing. Civil, Ing. Municipal).

o PR Documentacion 4 Carta de responsabilidad '

Datos representante técnico

Representantes técnicos

RFC

Profesion

CURP

Nimero de Cédula
profesional

Cédula Profesional Examinar

Llenado de
representantes
Técnicos.
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CARGA DE DOCUMENTOS

_
-

@ Registro Unico de Vivienda
Carga de documentos necesarios para el registro y validacion de la empresa. Todos
los documentos son obligatorios y deberan estar escaneados en formato PDF, el tipo
de documentos mostrados en esta seccion dependera de la especialidad
seleccionada para el registro de la empresa y para persona fisica o moral.

«  Debe adjuntar solo 1archivo por cada apartado documental solicitado y no
exceder de 5 megas el tamano del archivo.

I Carta de responsabilidad #

Acta constitutiva Examinar Comprobante de Exsminar
Domicilio

Registro Patronal Examinar Poder Notarial Examinar

Cédula Fiscal Examinar

Documentos para el
registro yu validacion
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CARTA DE RESPONSABILIDAD

Registro Unico de Vivienda

Se mostrara la carta de responsabilidad y uso de los aplicativos RUV para
su conocimiento y aceptacion, la cual debera marcary enviar a RUV para
que su registro ingrese a validacion.

A
Carta de responsabilidad y uso del aplicativo RUV
En las oficinas ubicadas en Calle: Insurgentes Sur, No. 1685, 502 a, Col. Guadalupe Inn, ALVARO OBREGON, Distrito Federal, México C.P. 01020 siendo el dia 02/07/2015 05:08:08
p. m., PSYCO HOME representada legalmente por C. luis lucio lopez , suscribe la presente carta compromiso con la que acepta formalmente las condiciones de uso del sistema
propiedad del RUV, al cual tendra acceso con usuario y contrasefia.
LINEAMIENTOS DE SEGURIDAD DEL RUV
Todos los datos, informacion y resultados que han sido o seran revelados o estén a disposicion de PSYCO HOME y sean propiedad exclusiva del RUV deben protegerse contra el
acceso, modificacion, destruccion, revelacion o entrega a terceros de forma no autorizada.
1. PSYCO HOME tiene prohibido utilizar cualquier medio para “dar a conocer asuntos de caracter confidencial o privados de trabajo” sin autorizacion expresa por escrito del RUV,
sin importar si esta escrita o en su memoria y atn después de haber dejado su relacién con el RUV.
De forma enunciativa mas no limitativa, forman parte de estos asuntos confidenciales las identificaciones y claves de acceso a los sistemas informéticos, secretos técnicos y
lecci L botd comerciales, informacion financiera, asuntos administrativos reservados e informacién que pueda ser aprovechada por terceros y causar perjuicio al RUV.
Selecciona e O.ton una 2. En el entendido que los registros o informacion del RUV que residen en los sistemas informaticos o medios magnéticos son parte de la documentacion del Registro Unico de
vezque hayas leido el Vivienda, PSYCO HOME tiene prohibido “alterar, falsificar o destruir correspondencia, documentos o comprobantes del RUV o de los particulares que ante el mismo los
documento presenten” v

2__D]VEN HNOME dabars ficd, ial tndac lac idantifi i ridinne da accacn anuinns _nrocadimiantns 1t nraaramac da canuridad dal RILN

[] He leido y acepto la carta de responsabilidad y uso del aplicativo RUV I

A
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ENViO A VALIDACION

N Registro Unico de Vivienda L
w Politica

El sistema RUV contara con un plazo maximo de 5 dias habiles,
para dar respuesta a las solicitudes de registro de Empresas.

Si la informacion fue ingresada de forma correcta y completa, se
generara el envio de su registro a su validacion y al mismo tiempo,
Se enviara un correo electronico a su cuenta de registro.

\"ﬁ.,!
Su informacion esta en proceso de validacion, en breve nos pondremos en contacto con usted.

ervados RUV 2015 / Version 1.8.2632.0 Contactenos: 01 (800) 0077 RUV o al comreo electrénico: soporte@ruv.org.mx
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RECHAZO DE EMPRESA

w Registro Unico de Vivienda

En caso que el registro sea rechazado, recibira a notificacion via
correo electronico con las observaciones realizadas para su
correccion.

De: notificaciones

Enviado el: miércoles, 01 de julio de 2015 02:02 p.m.
Para:

©C: Respusstas

Asunto: Emopresa / Registro

. DI N/
w NuU VS
Esumado usuario

Su empresa PROMO S.A. DE C.V. , con el correo electronico pruebss@hotmail.com, y la yrl de prerregistro:|
http://externo .ruv.org.mx resa/EmpresaReqistro?t=ntJ0Za73notw1ViJ4vCNeh4dP91sUJiOo=

Ha sido rechazada 1 ocasion(es) debido a los siguientes motivos:

Datos de representantes / Datos accionista
Comentario

Favor de capturar a todos los Accionistas que aparscen en su Acta Constitutiva.

Datos de representantes / Datos representante técnico

Comentario

Favor de adjuntar de nueva cuenta su Cédula Profesional, ya que no logramos descargarla.

Comactenos: 01(300) 0377 RUV0 3 cormeo efeconicd: SODONMSruv.org mx
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o

w Registro Unico de Vivienda

REGISTRO DE EMPRESA Manual Version 01-0CT-2019

ACEPTACION DE EMPRESA

Si el registro es aceptado se estaran recibiendo 2 notificaciones por correo, una con
la aprobacion y datos de la empresa y otra con las credenciales de acceso que se
generan al usuario representante legal de la empresa con el cual mas adelante
puede generar usuarios a la misma empresa.

De: notificaciones

Enviado el: miércoles, 01 de julio de 2015 04:54 p.m.
Para:

CC: Respuestas

Asunto: Empresa / Registro

DI N/
w NU VG

Estimado usuario

La Empresa / Institucion PROMOTORA ........con el RF.C. ......., registrada en la categoria de PROMOTOR con nimero de registro
RUV 41000000, se encuentra en estatus de aprobada en el RUV a partir del dia 01/07/2015.

Sirvase su ia de aceptacion en el d adjunto.

Contactenos: 01 (800) 0077 RUV o al correo electronico: soporte@ruv.org. mx

Credenciales para entrar al aplicativo

DI/
w NU VG

Estimado usuario

Su cuenta de acceso al aplicativo RUV ha sido creada, favor de ingresar a:

http://ruvpp-portal-externo-qa.azurewebsites net/Authenticate/L ogin

Para realizar el cambio de contrasefia y comenzar a operar, estas son sus credenciales actuales:

x Identificador de usuario: gerentepromo@mailinator.com

a Contrasefia temporal: gzlodyr2hz5
En caso de cualquier duda o aclaracion le sugerimos contactarnos al 01 (800) 0077 RUV o al correo electrénico: soporte @ruv.org. mx
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ACTUALIZAR CONTRASENA

R Registro Unico de Vivienda
Despueés de dar clic en la url del correo, se mostrara el aplicativo los campos para
cambiar la contrasena, una vez ingresada la nueva contrasena el usuario debera dar
clicen el boton Guardar.
Z;‘:;;éuracién
s 1 g == —
Area de llenado — o A;l;,:m,xcrm N(wn
=

Da click en el boton
guardar

Copyright RUV - Registro Unico de Vivienda
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ACTUALIZAR CONTRASENA

c& Registro Unico de Vivienda

Una vez que se guardar la contrasena se mostrara la siguiente pantalla.

-
& Nombre Nombre de usuario
@ REPRESENTANTE Promo Admon
Emgrusa e Apellido paterno Correo electrénico
foto 2e LEGAL gerentepromo@mailinator.com

Apellido materno Contrasefa
Peefil Administrador pare promator IEGAL. @~ | e

== Bl

Copyright RUY - Registro |
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Cuando el usuario requiera agregar, eliminar o actualizar usuarios, debera
posicionar el curso sobre el mend de la izquierda en la opcion Generales y
posteriormente dar clic en [a opcion Administrar usuarios”.

Da click en el boton
Administrar usuarios

Facebook Twitter
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ADMINISTRAR USUARIO

& Registro Unico de Vivienda o ) o . .
El aplicativo mostrara la pantalla Administracion de usuarios,
para registrar un usuario se debera dar clic en el boton del
mismo nombre.

rincipal
Administracién de usuarios
-
[ombrels)

amolcs ReC N spenco
Materne ol - £ ¥
Empresa l i
-
i NickName RF.C. Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno f::f':l‘ Perfil  Estatus editar Eliminar

Mostrar| S
Da click en el boton
Registrar usuario
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SOY PROMOTOR REGISTRO DE EMPRESA
REGISTRAR USUARIO
t’ Registro Unico de Vivienda El aplicativo mostrara una ventana en la cual el usuario deberd ingresar los

datos correspondientes, asi como seleccionar el perfil que tendra el nuevo
registro de usuario, posteriormente el usuario debera dar clic en el boton

Continuar.

RF.C

Apellido Paterno

Cargo en Empresa

Continuar

Da click en el boton
Continuar
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DATOS PROMOTOR

t& Registro Unico de Vivienda

El aplicativo mostrarla la seccion Datos Promotor en la cual el usuario debera
ingresar los datos correspondientes, cargar los documentos solicitados y
marcar los estados en [0S que cuenta con cobertura, posteriormente el
usuario debera dar clic en el boton Continuar.

Da click en el boton
Continuar
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PERMISOS

f‘ Registro Unico de Vivienda

El aplicativo mostrara la seccion Permisos, en la cual el usuario debera marcar
aquellos modulos a los cuales el nuevo usuario tendra permiso de acceder, para
finalizar se debera dar clic en el boton Registrar.

Da click en el boton
Registrar
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PERMISOS

R Registro Unico de Vivienda

El aplicativo mostrara el nuevo registro de usuario creado

Registra Unico de Vivienda —

Sistema Ruv:

; Usuatio registrado con el correo:
Principal

a4 Administracion de usuarios : |
1 =
:‘]'.
\ rtaics RELC Nembreis) Phearos
eltido
Seleccione .. v Selecaone v
m

Correo

Cargoen

Informaclon con e nuevo electronico NickName RFC Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno Empresa Perfil Estatus Edita Eliminar
registro de usuario ENRIQUE HERNANOEZ DELGADO pomotor A ] o
>
Ll KELOBDOSO29F3 KENIA LOPEZ pa

Copyright RUV - Registro Unico de Vivienda © 2018 Contactenos: 01 (800) 0077 RLV o al correo electronico: soporte@ruv,ory, mx
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EDITAR USUARIO

R Registro Unico de Vivienda . : : ) "
En caso de ser necesario editar un usuario, seleccionamos el boton &  de la columna Editar.

= Registro Unico de Vivienda ® () joseoe EsUs MIRON CORDOBA

Principal
?! Administracién de usuarios ¢ Usuario
| | »
Apeliida
P

Correo
electronico

Informacion con e nuevo -

registro de usuario

NickName REC. Nambre(s) Apellido paterno

\ 4

Copyright RUV - Registro Unico de Vivienda © 2018
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EDITAR USUARIO

t‘ Registro Unico de Vivienda

El aplicativo mostrara una ventana en la cual podra editar aquellos datos que
requiera, una vez actualizados los datos debera dar clic en el boton Aceptar.

No. certificado 453164

promator ventas

Cédula Fiscal c| 2 [ Eljrninar

Estado Cobertura

Aceptar

Da click en el boton
aceptar
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EDITAR USUARIO

R Registro Unico de Vivienda

El aplicativo mostrara un mensaje indicando que se ha modificado correctamente
el usuario.

= Registo Unico de Vivienda

Principal

>
( Administraciéon de usuarios "
-
c aie Nambre(s) o
Apetide o v Esteee v
Y
Coyeee NickName REC Nombre(s) Apeliido paterno Apellido matemo ettt Perfil Estat editar Esiminar
electrénico Empresa
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Registro Unico de Vivienda

ELIMINAR USUARIO

Cuando el usuario requiera eliminar un usuario, debera dar clic en el boton

[% dela columna Eliminar.

= Registro Unico de Vivienda

Principal
Administracién de usuarios

......
wwwwwwwwwww

Apeliido Perfil Seleccicne v Eena Selectione v [Fior ) tivsior I 4

Cargo en
Empresa

RRIERTT, e T e T S E
i

NickName RFC Nombre(s) Apellido paterno Apellido materno Pectil Estatus Editar Eliminar

Copyright RUV - Registro Unica de Vivienda © 2018
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ELIMINAR USUARIO

t‘ Registro Unico de Vivienda

El aplicativo mostrara mensaje solicitando al usuario la confirmacion de la
eliminacion del usuario, en caso de querer continuar con la eliminacion el usuario
debera dar clic en el boton Aceptar, en caso contrario debera dar clic en el boton
Cancelar.

Eliminar usuario RUV

Da click en el boton
aceptar para
eliminar usuario.
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ELIMINAR USUARIO

\ Registro Unico de Vivienda

El aplicativo elimina al usuario y desaparecer del tablero.

,,,,,,,,

Principal
@l Administracién de usuarios
l B
= Correo
ectronics
sa

........
..... ™
v et Fatatun m m 7
Correo Cargoen
L L it 41 ] i
electronico NicidName REC Nombre(s) Apeltido paterno Apellido materno Pt Perfs Estatus Editar Eliminar
Most

Copyright UV - Registro Ur
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CARGA DE DOCUMENTOS

Relacion de documentos requeridos para el registro de empresas

Personas morales
1. Acta Constitutiva de la empresa.

(Digitalizada en un solo archivo), Gnicamente deberan presentar las siguientes hojas:

Caratula, donde se identifique el Notario.

Hoja donde se identifique la razon social y domicilio.
Hoja que contenga la fecha de constitucion.

Hoja que contenga el objeto social de la empresa.

Hoja donde aparezcan los accionistas y su participacion.
Hoja donde aparezcan los apoderados

Cierre del acta.

Hoja o sello que contenga los datos del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

Modificaciones al Acta Constitutiva.
(digitalizada en un solo archivo, en caso que las hubiera)

Caratula, donde se identifique el Notario.

Hoja donde se identifique la razon social y domicilio.

Hoja donde se identifique El Orden del Dia de la Asamblea.

Las hojas que identifiquen los cambios, con respecto a lo presentado en el Acta
Constitutivao en las modificaciones anteriores.

Hoja donde aparezcan los accionistas y su participacion.
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CARGA DE DOCUMENTOS

"@g Registro Unico de Vivienda
= Cierre delacta.
= Hoja que contenga los datos del Registro Publico de la Propiedad y el Comercio.

2.- Cédula Fiscal ante la S.H.CP.y Domicilio Fiscal Actual:
Sedebera presentar en un solo archivo, la Cédula del Registro Federal de Causantes

(RF.COriginal), asi como el documento que acredite el domicilio fiscal actual de la empresa,
expedido por la SHCP.2.

3.- Registro Patronal IMSS-INFONAVIT:
= Serefiere al Nimero de Registro Patronal (N.R.P.) del cual se podra presentar la hoja
donde se dio de alta ante el IMSS, 0 bien de la tarjeta de Registro Patronal, que
contenga el numero de registro a 11 posiciones un alfabético y 10 numericos.

= ELN.RP.esobligatorio para las empresas verificadoras.

4 Poder Notarial, (digitalizado en un solo archivo):
= (aratula, donde seidentifique el Notario que protocoliza el acta.
= Hojadonde seidentifique la razon socialy domicilio.

= Hojadonde sesenalealas personas que obtienen y aceptan los poderes otorgados
con susalcances.

= (ierre delacta.
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CARGA DE DOCUMENTOS
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5. Cédulas Profesionales de los Representantes Técnicos:

= Las Cedulas** Profesionales deberan escanearse por ambos lados. Para que sea
valido, se solicita que la profesion de los representantes tecnicos sea Arquitecto,
Ingeniero Civil, Ingeniero Municipal, 0 una carrera afin a la construccion de
vivienda.

6. Identificacion Oficial del Representante Legal:

= Podra presentarse como identificacion oficial la Credencial del IFE, Pasaporte
vigente, Cartilla o Cedula Profesional.

= **Expedida por laSEP
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CARGA DE DOCUMENTOS /PERSONAS FiSICAS

Qg Registro Unico de Vivienda 1. Identificacion Oficial escaneada por ambos lados (en un solo archivo):

= Podra presentarse como identificacion oficial la Credencial del IFE, Pasaporte vigente, Cartilla o
Cédula Profesional.

2. Cédula Fiscal de S.H.C.P.y Domicilio Fiscal Actual:
= Sedebera presentar en un solo archivo, la Cédula del Registro Federal de Causantes
(RF.COriginal), asi como el documento que acredite el domicilio fiscal actual de la
empresa.

3. Registro Patronal IMSS:
= Se refiere al Nimero de Registro Patronal (N.R.P.) del cual se podra presentar la hoja donde se
dio de alta ante el IMSS, 0 bien de la tarjeta de Registro Patronal, que contenga el numero de
registro a 11 posiciones un alfabético y 10 numericos.

= ELN.RP.esobligatorio para las empresas verificadoras.

= (4) Poder Notarial, en su caso, (digitalizado en un solo archivo):
= (aratula, donde se identifique el Notario que protocoliza el acta.
= Hoja donde se identifique a razon social y domicilio.

= Hoja donde se senale a las personas que obtienen y aceptan los poderes otorgados con su
alcance.

= (Cierre del acta.
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CARGA DE DOCUMENTOS /PERSONAS FiSICAS

= Enel casode las personas que sedan de alta y ellos mismos son Representantes Legales,deberan

cargaren esterubro su identificacion oficial.

5. Cédulas Profesionales de los Representantes Técnicos:
= LasCédulas** Profesionales deberan escanearse por ambos lados. Paraque seavalido, sesolicita que la
profesion de los

representantes tecnicos seaArquitecto, Ingeniero Civil, Ingeniero Municipal, o una carrera afinala
construccion devivienda.

6. Identificacion Oficial del Representante Legal:

= Podrapresentarse comoidentificacion oficial la Credencial del IFE,Pasaporte vigente, Cartilla o
CédulaProfesional.

= Expedida por [a3P



Registro Unico de Vivienda

Para cualquier aclaracion o duda respecto a su Manual Operativo
Promotor / Registro de empresas
Le solicitamos contactar con nosotros y con gusto le atenderemos.

CORREO f CONTACTO
soporte@ruv.org.mx 01800 007788



REGISTRO UNICO DE VIVIENDA

Para cualquier aclaracion o duda favor de contactar con la
Direccion de Operaciones

Tecnologias y datos por el derecho a la vivienda



